
ข้ันตอนการปฏิบัติงานของหน่วยพัสด ุ(Flow chart) 
 

 

ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง หน่วยพัสดุ ผู้อนุมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ถูกต้อง 

10.ส่งหลกัฐานเบิกจ่าย 
ที่หน่วยพัสดุ 

8.หน่วยพัสดุแจ้งผลอนุมัติ

ผ่านช่องทางไลน์ (Line) 

(1-2 วันทำการ) 

11.หน่วยพัสดุดำเนินการ

ตามระเบียบต่อไป 

ส่งคืน/แก้ไข 

1. จัดทำใบ พ.101 และ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

หรือขอบเขตของงาน (TOR) 

 

2. จัดส่งเอกสารใบ พ.101 และ 

TOR ที่หน่วยพัสดุเพ่ือบันทึกเป็น

หลักฐานการส่ง 

9.ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

4. หน่วยพัสดุทำอนุมัติ/เสนอ 

ผู้อำนวยการสำนักงาน/รอง

คณบดีฝ่ายบริหาร และคณบดี 

(1 วันทำการ) 

 

5.ตรวจ/เสนอ 

ผู้อำนวยการสำนักงาน 

(1 วันทำการ) 

 

3. หน่วยพัสดุตรวจสอบ

เอกสารใบ พ.101 และ TOR 

(3 วันทำการ) 

 

6.ตรวจ/เสนอ 

รองคณบดีฝ่ายบริหาร  

(1 วันทำการ) 

 

7.ตรวจ/เสนอ 

คณบดีลงนาม 

(1 วันทำการ) 

 
อนุมัต ิ

 

อนุมัติ 

 

อนุมัติ 

 

ส่งคืน/แก้ไข 


