
คู่มือผู้รับบริการ 
 

การส่งเอกสารประกอบการสอน/ 
เอกสารค าสอน  

เพื่อพิจารณาก าหนดต าแหน่งวิชาการ 
ของบุคลากรสายวิชาการ  

คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

 

 
จัดท าโดย 

นางศรีสุดา  พันมานิมิตร นักทรัพยากรบุคคล 
ส านักงานคณบดี 

คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

  



ขั้นตอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้เสนอขอส่งเอกสารประกอบการ/เอกสารค าสอน 

คณะกรรมการกลั่นกรอง ฯ 
คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์ ฯ 

(ส่งผลการตรวจสอบเอกสาร ภายใน 2 สัปดาห์) 

เสนอคณะกรรมการประจ าคณะเทคโนโลยี
และนวัตกรรมผลติภณัฑ์การเกษตร  

(โดยประธานคณะกรรมการกลั่นกรอง ฯ) 

ผ่าน ภายใน 5 วันท าการ 

ภายใน 10 วัน 
นับจากวันประชุม 

ผ่าน 

ไม่ผา่น 

ไม่ผา่น 

ส่งคืนแก้ไข 

เสนอคณบดีผา่นหัวหน้าสาขาวิชา ฯ/ผอ.ศูนย์วิจัย ฯ 
 

ส่งสารบรรณสาขาเพื่อส่งให้สารบรรณคณะ 
 

หน่วยสารบรรณ รับหนังสือเข้าและส่งออกไปหน่วยหน่วยบุคคล 

 

หน่วยบุคคลรับเรื่องเสนอต่อประธานคณะกรรมการกลั่นกรอง ฯ 

(รองคณบดฝี่ายวิชาการ) นัดประชุม คกก กลั่นกรอง 

เสนอคณบดี  (โดยประธานคณะกรรมการกลั่นกรอง ฯ )  

เสนอมหาวิทยาลัย (โดยหน่วยบุคคล) 

1 วัน 

1 วัน 

 

1 วัน 

1 วัน 

ภายใน 10 วันท าการ 

ตามก าหนดการประชุมของคณะ 

ผู้รับผิดชอบ 

อาจารยผ์ู้เสนอขอ 

หัวหน้าสาขา 

หน่วยสารบรรณ 

หน่วยสารบรรณ 

หน่วยบุคคล 

คณะกรรมการกลั่นกรอง ฯ 
 

คณบด ี

กรรมการประจ า 

ส่วนทรัพยากรบคุคล 



การประเมินผลการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เสนอรายชื่อเข้าที่ประชุม คณะกรรมการกลั่นกรอง และคณะกรรมการพิจารณา
ต าแหน่งทางวิชาการ (ก.พ.ว.) 

แต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน 

ประชุมคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอนหลังจากประเมินผลการสอนและ
เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน 

ส่วนงานเสนอรายชื่อคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน จ านวน 3 รายชื่อ 
1. ประธาน คือ ผู้บังคับบญัชา/คณบดี/ผอ เป็นต้น 
2. กรรมการ อีก 2 คน คือคณาจารยใ์น/นอกส่วนงานท่ีมีต าแหน่งทาง

วิชาการไม่ต่ ากว่าผู้เสนอขอ 
 

แจ้งผลการประเมินในรูปคณะอนกุรรมการ 

คณะกรรมการพิจารณาก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ (ก.พ.ว) 

ผู้รับผิดชอบ 

ส่วนงานโดยคณบด ี

คณะกรรมการกลั่นกรอง 
และคณะกรรมการ
พิจารณาต าแหน่งทาง
วิชาการ (ก.พ.ว.) 
 

ประธานคณะอนุกรรมการ
ประเมินผลการสอน 

ประธานคณะอนุกรรมการ
ประเมินผลการสอน 

คณะกรรมการกลั่นกรอง 
และคณะกรรมการ
พิจารณาต าแหน่งทาง
วิชาการ (ก.พ.ว.) 
 

คณะกรรมการกลั่นกรอง 
และคณะกรรมการ
พิจารณาต าแหน่งทาง
วิชาการ (ก.พ.ว.) 
 

ภายใน 10 วันท าการ 

ภายใน 30 วันท าการ 

ภายใน 10 วันท าการ 

ภายใน 20 วันท าการ 

ภายใน 10 วันท าการ 



การประเมินผลการสอน 
ต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
 จะต้องมีชั่วโมงสอนประจ ารายวิชาหนึ่งที่ก าหนดไว้ในหลักสูตรของมหาวิทยาลัยและเสนอ
เอกสารหลักฐานประกอบที่สะท้อนให้เห็นเนื้อหาวิชาและวิธีการสอนอย่างเป็นระบบ มีความถูกต้องทางวิชาการ
และทันสมัย และได้ใช้ประกอบการสอนมาแล้ว 
ต าแหน่งรองศาสตราจารย์ 
 จะต้องมีชั่วโมงสอนประจ ารายวิชาหนึ่งที่ก าหนดไว้ในหลักสูตรของมหาวิทยาลัยและเสนอ
เอกสารหลักฐานประกอบที่สะท้อนให้เห็นเนื้อหาวิชาและวิธีการสอนอย่างเป็นระบบ โดยอาจพัฒนาขึ้นจาก
เอกสารประกอบการสอนจนมีความสมบูรณ์กว่าเอกสารประกอบการสอน มีความถูกต้องทางวิชาการและทันสมัย 
และได้ใช้ประกอบการสอนมาแล้ว 
ต าแหน่งศาสตราจารย์ 
 จะต้องมีชั่วโมงสอนประจ ารายวิชาหนึ่งที่ก าหนดไว้ในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
  



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


