
HR11_ขออนุญาตลากจิส่วนตัว/ลาพักผอ่นประจ าปีไปตา่งประเทศ 

 

 

 บันทึกข้อความ   

ส่วนงาน  คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร  หน่วยบุคคล  โทร  2 7175 

ที ่  อว 8705.1 /             วันที ่59   ตุลาคม  2567   
เรื่อง  ขออนุญาตลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อนประจ าปีไปต่างประเทศ 
(1) เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

  ข้าพเจ้า ........................................... พนักงานมหาวิทยาลัย ต าแหน่ง.............................. 
สังกัด......................... คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร  มีความประสงค์จะขออนุญาต
เดินทางไปยังเมือง....................ประเทศ............. เพ่ือพักผ่อน ตั้งแต่วันที่ ......................ถึงวันที่........................  
มีก าหนด...........วัน  โดยใช้วันลาพักผ่อนประจ าปี...................วันท าการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา จะขอบคุณยิ่ง    
      
 

    (.................................................................. ) 
 
       (......................................................................) 
                     หัวหน้าสาขาวิชา/ผู้อ านวยการศูนย์ ฯ 
(2) เรียน  อธิการบดี 
 หน่วยงานพิจารณาแล้วไม่ขัดข้อง จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติต่อไป 
 
 

     (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อรัญญา  มิ่งเมือง) 
    คณบดีคณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 
      (ลงชื่อ)…………………………………………………………... 
       ผู้อ านวยการส่วนทรัพยากรบุคคล 
 
 
      (ลงชื่อ)…………………………………………………………... 
                   รองอธิการบดีฝ่ายทรัพยากรบุคคล 
 
 (3)   ผลการพิจารณา    ❑  อนุญาต    ❑  ไมอ่นุญาต 
 
 

 (ลงชื่อ)………………………………………………………….. 
      (รองศาสตราจารย์ ดร.ชลวิทย์  เจียรจิตต์) 
รักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

       วันที่………./…………/……….. 
 



HR11_ขออนุญาตลากจิส่วนตัว/ลาพักผอ่นประจ าปีไปตา่งประเทศ 

 

ใบลาต่างประเทศ 
 

เขียนที่ คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

วันที่  ......................................... 
เรื่อง  ขออนุญาตลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อนประจ าปีไปต่างประเทศ 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 

 ข้าพเจ้า .........................................................   เกิดวันที่ .......................................................    
อายุ  ............................... ปี เข้าปฏิบัติงานเมื่อวันที่  ..........................................................  ปัจจุบันเป็น
พนักงานมหาวิทยาลัย ต าแหน่ง .............................................  สังกัด........................................................  คณะ
เทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้าง เดือนละ  
.........................................................................   บาท มีความประสงค์จะลาพักผ่อนประจ าปีไปต่างประเทศ ณ 
ประเทศ................................................  มีก าหนด  - ปี - เดือน ............. วัน ตั้งแต่วันที่  .................................. 
ถึงวันที ่ ................................................. . 

 ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลาพักผ่อน ไปประเทศ -  เป็นเวลา  - ปี - เดือน – วัน  เมื่อวันที่  -เดือน 
- พ.ศ. -  ถึงวันที่ – เดือน -  พ.ศ.-  

 

 

        ขอแสดงความนับถือ  

         

 

        (.............................................) 
 
 
 


