
HR02_ขออนุมัติเข้าร่วมโครงการและค่าใช้จ่าย 

(ปป060168) 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร ...............................................โทร ........... 

ที ่ อว 8705.1 /................. วันที่ ………………………………………………………… 

เรื่อง  ขออนุมัติข้าร่วมโครงการ............................................................และค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมโครงการ 

เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

 ข้าพเจ้า........................................................ต าแหน่ง............................................................................... 

มีความประสงค์จะอนุมัติเข้าร่วม...................................................................................................................................... 
ซึ่งจัดโดย.......................................................................................................................................................................... 
ในวันที่......................................................................ถึงวันที่............................................................................................ 
ณ....................................................................................................................................................................................... 
และข้าพเจ้าเห็นวา่การเข้าร่วมโครงการในคร้ังนี้จะเปน็ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 

(     )  ด้านการเรียนการสอน..................................................................................................................... 
(    )  ด้านการวิจัย..................................................................................................................................... 

 (    )  ด้านการบริการวิชาการ.................................................................................................................... 
 (    )  ด้านการพัฒนาการท างาน................................................................................................................ 
 (    )  อ่ืน ๆ ................................................................................................................................................ 
และน าความรู้ที่ได้ไปใช้.................................................................................................................................................... 

จึงขออนุมัติเข้าร่วมโครงการดังกล่าว โดยไม่ถือเป็นวันลา และทั้งนี้ข้าพเจ้าไม่ติดภารกิจใด และได้แนบ
รายละเอียดของโครงการมา ณ ที่นี้ พร้อมทั้งขออนุมัติเดินทางไปตั้งแต่วันที่.................................................... .............
ถึงวันที่.............................................................และขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมโครงการดังนี้ 
  1. ค่าลงทะเบียน        เป็นเงิน.................................บาท 
  2. ค่าที่พัก จ านวน...........ห้องๆ ละไม่เกิน.............บาท...........คืน เป็นเงิน…………………………….บาท 
  3. ค่าพาหนะในการเดินทาง …………………………………………………… เป็นเงิน……………………………บาท 
  4. อ่ืน ๆ (ถ้ามี).....................................    เป็นเงิน.................................บาท 
  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น......................................................บาท(..............................................................) 
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบพระคุณยิง่ 
 
 

     ลงชื่อ..................................................................... 
        (..................................................................) 
 
 
 
 
 
  ลงชื่อ..................................................................... 
       (..................................................................) 

ความเห็นของหัวหน้างาน/หัวหน้าสาขา 
(   ) เป็นไปตามแผนพัฒนาบุคลากรรายบุคคล  
(   ) ไม่เปน็ไปตามแผนพฒันาบคุลากรรายบุคคล 


