
ผูใ้ชบ้รกิาร (บคุคลภายนอก)
กรอกแบบฟอรม์การขอใชบ้รกิารเครื�องมอืวทิยาศาสตร/์
เครื�องมอืแปรรปู ในสว่นที� 1 สาํหรบัผูใ้ชบ้รกิาร

เจา้หน้าที�หอ้งปฏบิตักิาร

สว่นการคลัง

เจา้หน้าที�ผูร้บัผดิชอบโครงการ2

4
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เจา้หน้าที�การเงนิ

เมื�อไดร้บัอนมุติัตามลําดบัขั�นเรยีบรอ้ยแล้ว เจา้หนา้ที�หอ้ง
ปฏิบติัการที�เป�นผูด้แูลเครื�องมอื ทําการนัดหมายผูใ้ช้
บรกิาร เพื�อมาใชบ้รกิารเครื�องมอืตามวนัและเวลาที�ไดน้ดั
หมาย โดยกรอกรายละเอียดในสว่นที� 3 สาํหรบัเจา้หนา้ที�
ดแูลเครื�องมอื

หนว่ยคลังนาํสง่เงิน พรอ้มแนบหลักฐานการโอนเงิน
(สลิป) 
สว่นการคลังออกใบรบัเงินใหคัณะ

1.

2.

ประธานโครงการ
รองคณบดีฝ�ายบรหิาร
คณบดี

กรอกรายละเอียดในแบบฟอรม์สว่นที� 2 สาํหรบัอนมุติั
และทําการคํานวณอัตราเรยีกเก็บค่าธรรมเนยีมการใช้
บรกิารเครื�องมอื จากนั�น นาํเสนอขออนุมติัตามลําดบั
ดังนี�

1.
2.
3.

เมื�อผูใ้ชบ้รกิารได้ดาํเนนิการใชเ้ครื�องมอืเสรจ็เรยีบรอ้ยแล้ว
ใหผู้ใ้ชบ้รกิารนาํแบบฟอรม์การขอใชบ้รกิารมาจา่ยเงินที�
หน่วยคลังของคณะ โดยหนว่ยคลังจะออกใบเสรจ็รบัเงิน
อัตราค่าธรรมเนยีมการใชบ้รกิารเครื�องมอื ใหผู้ใ้ชบ้รกิาร
ณ วนัที�จา่ยเงินทันที พรอ้มกรอกรายละเอียดในสว่นที� 4
สาํหรบัเจา้หน้าที�การเงิน

การจา่ยคา่ธรรมเนียม
ค่าบรกิารเครื�องมอืวทิยาศาสตร/์

เครื�องมอืแปรรปู


