
3. ตรวจสอบ
ความถูกของ

เอกสาร 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ (ค่ารักษาพยาบาล/ค่าการศึกษาบุตร/ค่าสร้างเสริมสุขภาพ) 

ผู้ด าเนินการ หน่วยคลัง ผู้อนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

1. ผู้ขอรับเงินสวัสดิการ
กรอกแบบฟอร์มใบเบิก
เงินสวัสดิการ ดังนี ้
1.1 กรณีข้าราชการ 
- กรอกแบบ 7131  
(ค่ารักษาพยาบาล) 
- กรอกแบบ 7223  
(ค่าการศึกษาบุตร) 
1.2 กรณีพนักงาน มศว 
- กรอกใบเบิกเงิน
สวัสดิการค่า
รักษาพยาบาล หรือ ค่า
การศึกษาบุตร พนง.มศว 
1.3 กรอกใบเบิกเงิน-ค่า
สร้างเสริมสุขภาพ 
2. ลงสมุดส่งเบิกเงิน
สวัสดิการ 

4. เสนอพิจารณา 

ลงนามอนุมัต ิ

ถูกต้อง 

ส่งคืนแก้ไข 

5. เบิกจ่ายเงินทดรอง

จ่ายให้กับผู้ขอรับเงิน

สวัสดิการ (บค.) 

6. ท าใบเบิกเงิน 
(ระบบ ERP) 
พร้อมลงทะเบยีนคุม
เงินสวัสดิการ
รายบุคคล 

 

ขั้นตอนที่ 1-2 ใช้ระยะเวลารวม 1 วัน                  ขั้นตอนท่ี 3 ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 15 นาที ต่อ ใบเบิก 
ขั้นตอนท่ี 4 ใช้ระยะเวลารวม 1 วัน                     ขั้นตอนท่ี 5-6 ใช้ระยะเวลารวม 1 วัน 


