
2. ตรวจสอบ
ความถูกของ

เอกสาร 

ขั้นตอนการขอยืมเงินคณะฯ/ ยืมเงินมหาวิทยาลัย 

ผู้ด าเนินการ หน่วยคลัง ผู้อนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

1. ผู้ขอยืมเงินกรอก
แบบฟอร์ม  
(สัญญาการยมืเงิน
คณะฯ)  
โดยระบุรายละเอียด 
ดังนี ้
(1) ยื่นต่อ ผอ.ส านักงาน
คณบด ี
(2) ระบุความประสงค ์
(3) เพื่อเป็นคชจ.ในการ 
(4) เสนอต่อคณบด ี
2. ผู้ขอยืมเงินกรอก
แบบฟอร์ม  
(สัญญาการยมืเงิน
มหาวิทยาลยั)  
โดยระบุรายละเอียด 
ดังนี ้
(1) ยื่นต่อ ผอ.ส่วนการ
คลัง 
(2) ระบุความประสงค ์
(3) เพื่อเป็นคชจ.ในการ 
(4) เสนอต่อ (ไม่ต้อง
ระบุ) 
 

3. เสนอพิจารณา 

ลงนามอนุมัต ิ

ถูกต้อง 

ส่งคืนแก้ไข 

4. หน่วยคลังจัดท า

บันทึกถอนเงินเพื่อน า

จ่าย 

5. ลงทะเบียนคุม 
พร้อมออกเลขสญัญา
ยืมเงิน 

 

ขั้นตอนท่ี 1-2 ใช้ระยะเวลารวม 1 วัน                  ขั้นตอนท่ี 3 ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 15 นาที ต่อ ใบเบิก 
ขั้นตอนท่ี 4 ใช้ระยะเวลารวม 1 วัน                     ขั้นตอนท่ี 5 ใช้ระยะเวลารวม 1 วัน 
 
**กรณียืมเงินมหาวิทยาลยั ให้จัดท าสัญญาการยมืเงิน จ านวน 2 ชุด (เซ็นสด) พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน 
1 ชุด ในวงเงิน 20,000 บาท ข้ึนไป 


