
 

 

 

ขั้นตอนการชดใช้สัญญายืมเงิน 

ผู้ด าเนินการ ฝ่าย/งาน สารบรรณ หน่วยคลัง ผู้อนุมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 

 

 

 

 

 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

1 . จั ด ท ำ บั น ทึ ก ข อ

อนุมัติเบิกพร้อมแนบ

เอกสำรหลักฐำนกำร

ชดใช้สัญญำยืมเงิน 

 
2. รับเรื่องเข้ำ แสดง

ควำมคิดเห็นและลง

นำม 

3. รับเรื่องเข้ำ  

4. ตรวจสอบเอกสำร 

5. พิจำรณำลงนำม 

6. ส่งเอกสำรคืน 

7. ยกเลิก 9. จัดท ำใบส ำคัญจ่ำย 
(บค.)  
 

8. ลงบันทึก
ทะเบียนคุมลูกหนี้
สัญญำยืมเงิน 

ขั้นตอนท่ี 1-3 ใช้ระยะเวลำรวม 3 วัน ขั้นตอนท่ี 4-7 ใช้ระยะเวลำรวม 3 วัน ขั้นตอนท่ี 8-10 ใช้ระยะเวลำรวม 3 วัน 

  

 

 

 

 

1 0 .  จั ด ท ำ ใ บ เ บิ ก 
(ERP) เพื่อชดใช้สัญญำ
ยืมเงิน 
 


