
 

ถูกต้อง 

ขั้นตอนการด าเนินการขออนุมัติและเบิกจ่ายเงินโครงการ/ การเดินทางไปราชการ 
 

 
 

ผู้ด าเนินการ หน่วยสารบรรณ หน่วยคลัง ผู้อนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
   ถูกต้อง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อนุมัต ิ

ถูกต้อง 

3. ตรวจสอบเอกสาร 

1. ยื่นบันทึกขออนุมัติ

โครงการ  

ถูกต้อง 

 
อนุมัต ิ

4. พิจารณา 

5. ส่งเอกสารคืน 

ไม่อนุมัต ิ

6. ยกเลิก 

7. ผูกพันงบประมาณ/ 

ส่งคืนบันทึกท่ีอนุมัติแล้ว 

8. ด าเนินโครงการ 

9. จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิก

เ งิ น โ ค ร งก า ร  พร้ อมแนบ

เอกสารใบส าคัญ/ใบก ากับ

ภาษี/ใบเสร็จรับเงิน (เอกสาร

เ กี่ ย ว กั บ จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง  

(ติดต่อหน่วยพัสดุ) 

 

 11. ตรวจสอบเอกสาร 

14. จัดท าใบเบิกส่ง 

ส่วนการคลัง 

13. ตัดงบประมาณ 

    - จ่ายเงิน  

    - เคลียร์เงินยืม 

2. ลงเรื่องรับเข้าคณะ 

10. ลงเรื่องรับเข้าคณะ 

ไม่ถูกต้อง/แกไ้ข 

ไม่ถูกต้อง/แกไ้ข 

12.พิจารณา 


