
แนวปฏิบัติ การขอใช้ห้อง,สถานที่ ของนิสิต 

ในเวลาราชการ และนอกเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 16.30 น.เป็นต้นไปและในวันหยุดราชการ (เสาร์-อาทิตย์) 

*************************************************************************** 

 

1. ประธานสโมสรนิสิตท าบันทึกข้อความ ขอใช้ห้อง,สถานที่ 

ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาสโมสรนิสิต โดยกรอกแบบฟอร์มการขอใช้ห้อง/สถานที่  

ส่งหน่วยกิจการนิสิตคณะฯ 

ระยะเวลา 1-2 วันท าการ 

2. รองคณบดีฝ่ายพัฒนาศักยภาพนิสิต ท าหนังสือขอใช้ห้อง,สถานที่ 
เสนอ คณบด ี(บันทึกข้อความ) 

ระยะเวลา 2-5 วันท าการ 

3. คณบดีพิจารณาลงนามอนุมัติ (บันทึกข้อความ) 
หมายเหตุ สามารถกรอกแบบฟร์อมเบิกกุญแจห้องจาก 

ฝ่ายอาคารและสถานที่คณะ หลังจากคณบดีอนุมัติ  
ผู้รับผิดชอบยืม/คืนกุญแจเป็นอาจารย์/เจ้าหน้าที่  

(ผู้ดูแลต้องก ากับการใช้ห้อง การท ากิจกรรมตลอดระยะเวลาท ากิจกรรม) 
 

4. คณะฯ ท าหนังสือขออนุญาตใช้ห้อง,สถานที่ 
เสนอ รองอธิการบดี ฝ่ายพัฒนาองครักษ์ (บันทึกข้อความ) 

 

 

แนวปฏิบัติการเบิก-คืนกุญแจห้อง 

ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น.) ตั้งแต่เวลา  16.30 น.เป็นต้นไป ในวันหยุดราชการ (เสาร์-อาทิตย์) 

1. เขียนแบบฟอร์มการเบิกกุญแจของ
คณะ พร้อมทั้งระบุผู้รับผิดชอบ  

2. คืนกุญแจภายในวันเวลาราชการ 

1. เขียนแบบฟอร์มการเบิกกุญแจของ
คณะ พร้อมทั้งระบุผู้รับผิดชอบ  

2. คืนกุญแจภายในวันรุ่งขึ้น 

1. เขียนแบบฟอร์มการเบิกกุญแจของ
คณะ พร้อมทั้งระบุผู้รับผิดชอบ  

2. คืนกุญแจในวันเวลาราชการ  

 

 



แบบฟอร์มการขอใช้ห้อง/สถานที ่

หน่วยกิจการนิสิต คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

 

เรื่อง ขออนุญาตใช้ห้อง.............................................................................................................. ............................... 

เรียน รองคณบดีฝ่ายพัฒนาศักยภาพนิสิต คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

  ด้วย ..............................................................…………………………………………………..........จะจัดโครงการ/กิจกรรม 

...................................................................................................................... ในวนัท่ี..................เดือน.............................พ.ศ. ............ 

โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ……………………….................................................................................................................................................   

จึงขออนุญาตใช้ห้อง ................................................................................. ในวันที่.............เดือน...........................พ.ศ. ........... 

ระหว่างเวลา ............................... น. ถึง ............................... น.  โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ........................................... จ านวนผู้ใช้ห้อง  

จ านวน .................... คน โดยมีอาจารย์และนิสิตที่รับผิดชอบ ดังรายชื่อต่อไปนี้ 

1. ชื่อ-สกุล ..........................................................................  ต าแหน่ง........................................ เบอร์ติดต่อ..............................  

2. ชื่อ-สกุล .......................................... ................................ ต าแหน่ง........................................ เบอร์ติดต่อ..............................  

3. ชื่อ-สกุล ..........................................................................  ต าแหน่ง........................................ เบอร์ติดต่อ.............................. 

4. ชื่อ-สกุล ..........................................................................  ต าแหน่ง........................................ เบอร์ติดต่อ..............................  

5. ชื่อ-สกุล .......................................................................... ต าแหน่ง........................................ เบอร์ติดต่อ..............................  

 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา  

         (ลงชื่อ)  …….………………………………………… ผู้ขอใช้ห้องห้อง/สถานที่              

                  (…………………………………………….....) 

ต าแหน่ง ประธานสโมสรนิสิตคณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมฯ 

วันที่   ....................................................... 

         

 

 (ลงชื่อ)  …….………………………….………………              

                     (…………………………………………….....) 

          ต าแหน่ง อาจารย์ที่ปรึกษาสโมสรนิสิต 

     วันที่  ....................................................... 


